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Expediente contratos 
 

Introdução 

Este documento descreve os procedimentos administrativos que devem ser efetuados nos 

contratos ou protocolos celebrados entre a FCT e terceiros. Os procedimentos variam 

consoante a instituição terceira pretenda assinar o contrato em papel ou digitalmente. 

Assinatura em papel 

FCT – Remete por e-mail versão eletrónica do contrato/protocolo. 

Terceiro – Realiza as seguintes tarefas: 

• Preenche os dados relativos à sua instituição 

• Imprime duas vias 

• Remete versão assinada em papel para a FCT-FCCN 

• Remete versão digital (não a versão digitalizada) para o secretaria@fccn.pt 
 
 

 

Assinatura digital 

FCT – Remete por e-mail versão eletrónica do contrato/protocolo incluindo locais para 

assinatura. 
 

Terceiro – Realiza as seguintes tarefas: 
 

• Preenche os dados relativos à sua instituição 

• Converte o documento em PDF 

• Cria campos para assinar o documento digitalmente 

• Assinada digitalmente o documento e remete o mesmo para secretaria@fccn.pt 
 

Recomendações: 
 

• Deve ser usado o Adobe Reader normal e não o PRO; 
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