
Sessão 2 – Processo 
de Revisão



Formação Online SARC

● Sessão 1 – Configuração e Submissão

● Sessão 2 – Revisão dos Trabalhos
● 2 fev. – 14h30 – 15h30

● Sessão 3 – Publicação e Interoperabilidade
● 16 fev. – 14h30 – 15h30
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Ambiente eLearning
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Ambiente eLearning

● Aceder a http://elearning.rcaap.pt
● Registar-se como utilizador
● Entrar no curso SARC – Revistas 

Científicas - https://elearning.rcaap.pt/course/view.php?id=3

● Fórum para discussão/questões / partilha 
de práticas

● Conteúdos serão progressivamente inseridos

02/02/16



Apoio à Revista

● Email: helpdesk@rcaap.pt

● Telefone: 30 000 5272
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Conteúdos

● Revisão da sessão anterior
● Workflow geral da Revisão
● Associação de Revisores
● Processo de Revisão (pelo revisor)
● Decisão Editorial



SESSÃO 1 – CONFIGURAÇÃO E 
SUBMISSÃO

Recapitulação da Aula Anterior
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Secções

● Podem ter várias secções da revista
● Podem definir editores de secções
● Devem caracterizar bem cada secção 



Idiomas

● É possível usar diversos idiomas na revista em simultâneo, mas 
um deve ser o principal!

● Contudo devem definir em que partes o idioma será usado!

● Opções de uso do Idioma:
• Interface do Utilizador (Menus)
• Submissões
• Formulários (informação descritiva da revista)

Módulo 2 e 3: Curso Elearning BAD sobre o OJS



Gestão de Utilizadores

Ø Todos os utilizadores devem estar registados na revista.
Ø Email é usado para comunicação (revisão, submissão).
Ø A informação correta do perfil de utilizadores é importante.



Papéis no OJS
• É o responsável pela gestão e suporte do sistema;
• Configuração do portal.Administrador do portal 

• configuração da revista no portal; 
• gestão de utilizadores e atribuição de papéisEditor-gestor

• Supervisão do processo editorial;
• Criação, gestão e publicação. Editor

• Supervisão do processo de revisão; 
• Envio de informação para revisores e autores.Editor de secção 

• Revisão dos artigos submetidos
• Validação da qualidade da publicação. Revisor

• Submissão de artigosAutor

• …Leitores



Ciclo de vida editorial

Submissão Revisão Publicação



OJS



INTRODUÇÃO
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Processo de revisão

Mód
ulo 
5: 



Passos da Publicação Científica
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Passos da 
Publicação

Descrição do Processo

Submissão

1 - Receção do trabalho – Após análise por ????, o trabalho é:
a) aceite para processo de revisão 
b) rejeitado temporariamente – (autor deve adicionar informação necessária ao cumprimento das instruções aos 

autores)
c) rejeitado totalmente (não se adequa à revista por exemplo) 

2 – O editor designa-se como responsável pelo artigo ou designa outro editor de secção.

Revisão

3 – O editor define 2 revisores e assegura que eles respondem favoravelmente ao pedido. 
a) se recusarem o pedido, escolher outro revisor
b) se revisor não disser nada, ...?

4 – O editor acompanha o processo de revisão

5 – Os revisores efetuam o processo de peer-review, preenchem o formulário de revisão e enviam os resultados ao editor
a) Se houver necessidade de alterações, o editor contacto autores
b) Se não, aguarda decisão editorial quando todos os revisores terminarem.

6 – Decisão editorial por parte do editor e notificação dos autores

Edição
7 – Revisão de texto dos trabalhos
8 – Composição Gráfica do trabalho
9 – Leitura e verificação final

Publicação 10 – Publicação do número; Notificar utilizadores inscritos



O papel do editor – designar revisor

Mód
ulo 
5: 



1º Atribuir Editor
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Revisão

● A  página  de  revisão  dos  manuscritos  submetidos  
possui  3  áreas: 

● 1  – Informação  da  submissão
● 2  – Revisores  atribuídos
● 3  – Decisão  editorial

Mód
ulo 
5: 



2º Selecionar  Revisor

Mód
ulo 
5: 



Escolher revisor

Mód
ulo 
5: 



Efetuar pedido de revisão

Mód
ulo 
5: 



Processo de Revisão

1º Solicita a disponibilidade do Revisor

2º Se sim, incia o processo de revisão
Se não, deve escolher outro revisor

● O prazo de revisão inicia quando o revisor 
aceita rever o trabalho!

Módulo 5: Curso Elearning BAD sobre o OJS (1 Dez. 2015)



PONTO DE VISTA DO REVISOR
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Revisor

● Atenção ao envio de emails!!
● Após o revisor dar o seu parecer, não 

pode alterar.
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Decisão Editorial

● Após o parecer dos revisores, o editor 
envia as sugestões / decisão para o autor

● Existe interação entre autor e editor
● Só existe nova ronda de revisão caso o 

editor decida “Enviar novamente para 
Revisão”
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DEMONSTRAÇÃO
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Ambiente de Testes

● https://revistas-rcaap.pre.rcaap.pt

● Não são enviados emails! Serão todos 
encaminhados para info@rcaap.pt
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