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Formacao Online SARC

e Sessao 2 - Revisao dos Trabalhos
e 2 fev. - 14h30 - 15h30

e Sessao 3 - Publicacao e Interoperabilidade
e 16 fev. - 14h30- 15h30

02/02/16




@

chnp REPOSTOND CEntinco 6
ACHSS0 ADONCO G0 Porcugol

I Ambiente elLearning

eRCAAP Language ™ You are not logged in. (Log in)

eLearning RCAAP

RvaTon = (@) | elearning
Home
¥ Courses Plataforma de apoio aos processos formais de formacéo desenvolvidos no &mbito do projeto RCAAP e suporte &
colaboracdo da comunidade envolvida. Contacte-nos através do email info@rcaap.pt
BLOG RCAAP o) COUI’SGS
ConfOA 2016: chamada de
trabalhos e alteracdo de datas ¥ Collapse all
RUA integra portal RCAAP ~ Revistas
Projeto RCAAP deseja... ¢ SARC - Revistas Cientificas
A i, 3
Teses e Dissertacoes: formatos
autorizados para efeitos de 2
deposito nos RI's agregados » Repositorios
pelo RCAAP

» Grupos de Trabalho

Research and Networks in
Health junta-se ao portal
RCAAP

Source site...

02/02/16
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Ambiente eLearning

e Aceder a http://elearning.rcaap.pt
e Registar-se como utilizador

e Entrar no curso SARC - Revistas
CientiﬁCaS = https://elearning.rcaap.pt/course/view.php?id=3

e Forum para discussao/questoes / partilha
de praticas
e Conteudos serao progressivamente inseridos

02/02/16
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Apoio a Revista

e Email: helpdesk@rcaap.pt

e Telefone: 30 000 5272
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Conteudos

e Revisao da sessao anterior

e Workflow geral da Revisao

e Associacao de Revisores

e Processo de Revisao (pelo revisor)
e Decisao Editorial

02/02/16
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Recapitulacao da Aula Anterior

SESSAO 1 - CONFIGURACAO E
SUBMISSAO

02/02/16
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‘Secgées

e Podem ter varias seccées da revista
e Podem definir editores de seccdes
e Devem caracterizar bem cada seccao

SECCOES
TITULO DA SECCAO ABREVIATURA ACCAO
Artigos ART EDITAR | ELIMINAR | 1 |

Relatorios de Investigagao RI EDITAR | ELIMINAR | 1 |
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e E possivel usar diversos idiomas na revista em simultaneo, mas
um deve ser o principal!

e Contudo devem definir em que partes o idioma sera usado!

e Opcdes de uso do Idioma:

* Interface do Utilizador (Menus)

* Submissoes

« Formularios (informacao descritiva da revista)

RCAAP | izccunsa
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Gestao de Utilizadores

» Todos os utilizadores devem estar registados na revista.
» Email é usado para comunicac¢ao (revisao, submissao).
» A informacao correta do perfil de utilizadores é importante.

Fa
Papeis
» Editores-Gestores
» Editores
» Editores de Seccdo
» Revisores

» Autores
» Leitores

» Gestores de Subscricoes
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« E 0 responsavel pela gestdo e suporte do sistema;
 Configuracao do portal.

« configuracao da revista no portal;
« gestdo de utilizadores e atribuicao de papéis

« Supervisao do processo editorial;
« Criacdo, gestao e publicacao.

« Supervisdo do processo de revisao;
» Envio de informacdo para revisores e autores.

» Submissao de artigos

« Revisao dos artigos submetidos
» Validacao da qualidade da publicacao.
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Submissao Revisao Publicacao
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Fluxograma do Processo Editorial

Autor

Submissdo

Autor envia o documento
pelo sistema e alimenta
metadados para
indexacao pelo

protocolo OAI

Revisdo da Submissdo
Autor acompanha o
processo, verifica
documentos e revisdes,
reve e actualiza versdes
a pedido do Editor

Edigdo da Submissdo
Autor reve edigées e
provas para a publicacao

Legenda
Editor Gestor

Editor
Editor de Seccdo
Revisor

Editor de texto
Editor de Layout
Leitor de Provas
Autor

Leitor

Editore
Editor de Seccao

1. Fila de Submissdo

Editor atrbiul submissdo a

Editor de Seccado que
acompanha o documento
durante o processo
editorial

2. Avaliacdo da Submissdo
ag Verifica submissdo

b) Gere avaliacdo

¢) Toma decisao editorial

3. Edicdo da Submissdo
gg Edicdo de texto
¢) Leitura de provas

4. Gestdo da Edicao
a) Cria Edicoes

b) Agenda submissoes
c) Organiza Sumario

4. Publicagao

Oferece acesso livre
imediato ou adiado, com
controlo de assinaturas

Edi¢do Actual

Artigos aparecem com
ferramentas de leitura
coectando comrecuso
internos e externos

<= | oditores, revisores, editores

Criacdo das composicoes

Editor Gestor,
Revisor, Editor de Texto,
Editor de Layout e
Editor de Provas

| Gestdo da Revista
Configura a revista; regista

de texto, layout e leitores
de prova

Seleccdo Revisores

Editor selecciona revisores
de acordo com interesses
e disponibilidade

<4=m Realizacdo da Revisdo
Revisor encaminha revisdo

Arquivo da Submiss3ao
Regqisto completo da
submissdo é armazenado
para todas as submissdes
aceites ou rejeitadas

Arquivo da Revista

e Acesso a edicbes, com
indexacao por sistemas OAI,
bem como Google, etc.
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INTRODUCAO
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I Processo de revisao

<

*Verificar se cumpre com requisitos de submissao

Anélise da | *Confirmar acesso aos documentos
Submissio )

<

eAssociar-se como editor ou delagar outro editor ou editor de secgao

Associar
Editor )
: . : —— p
\/ eDesignar revisores e enviar notificacao
*Confirmar disponibilidade dos revisores
Associar
Revisor

<

eAcompanhar e analisar decisdao dos revisores

Decisio | *Decidir e notificar autor
Editorial y

@ —
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Passos da

. - Descricao do Processo
Publicacao ¢

1 - Rececao do trabalho - Apds analise por 2?2?22, o trabalho é:

a) aceite para processo de revisao

b) rejeitado temporariamente - (autor deve adicionarinformacdo necessaria ao cumprimento das instrucoes aos
autores)

C) rejeitado totalmente (ndo se adequa a revista por exemplo)

2 - O editor designa-se como responsavel pelo artigo ou designa outro editor de seccao.

3 - O editor define 2 revisores e assegura que eles respondem favoravelmente ao pedido.
a) se recusarem o pedido, escolher outro revisor
b) se revisor nao dissernada, ...?

ReVi55o 4 - O editor acompanha o processo de revisao

5 - Os revisores efetuamo processo de peer-review, preenchem o formulario de revisdo e enviam os resultados ao editor
a) Se houver necessidade de alteracdes, o editor contacto autores
b) Se nao, aguarda decisao editorial quando todos os revisores terminarem.

6 - Decisao editorial por parte do editore notificacao dos autores
7 - Revisao de texto dos trabalhos

8 - Composicao Grafica do trabalho

9 - Leitura e verificacao final

P u blicacéo 10 - Publicacdo do numero; Notificar utilizadores inscritos
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| O papel do editor - designar revisor

Capa > Pagina do Utilizador
Pagina do Utilizador

» Administrador do Portal

Minhas Revistas
Revista de Exemplo
» Editor-Gestor [Configuracdo]
» Editor 1 Nao 1 Em Revisdo 0 Em Edigdo [Criar Edicdo] [Notificar Utilizadores]
I designado [
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I 1° Atribuir Editor

Capa > Utilizador > Editor > Submissfes > #2 > Resumo
#2 Sinopse

RESUMO REVISAO EDICAO HISTORICO REFERENCIAS

Submissdo
Autores Anténio Castro &
Titulo Exemplo de Artigo
Documento original 2-3-1-SM.DOCX 2013-05-09
Docs. Sup. Nenhum(a) ADICIONAR DOCUMENTO SUPLEMENTAR
Submetido por SCs |
Data de submissdo 2013-05-09
Seccgdo Artigos Alterar para I Artigos ¢  Registar

REVISAO EDICAO
Nenhum(a) designado(a)

Aguardando designacdo REJEITAR E ARQUIVAR SUBMISSAQ
2013-05-09

02/02/16
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Revisao

A pagina de revisao dos manuscritos submetidos
possui 3 areas:

1 - Informacao da submissao
2 - Revisores atribuidos
3 - Decisao editorial
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| 2° Selecionar Revisor

ICAO HISTORICO REFERENCIAS

Anténio Castro &3
Exemplo de Artigo

Artigos
Editor e — &
Rever versdo 2-4-1-RV.DOCX 2013-05-09
Enviar VersSo para RevisBo actualizada | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado | Transferir I

Docs. Sup. Nenhum(a)

ER ARREPENDIMENTOS, CANCELAMENTOS, RONDAS

Revisdo Ronda 1

SELECCIONAR REVISOR
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I Escolher revisor

Revisores

Seleccionar revisor
[ Area de Interesse para Revisdo + [ contém & | Pesquisarl

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZYoda(o)s
IS

TAR UTILIZADOR EXISTENTE COMO REVISOR | REGISTAR NOVO REVISOR

REG
NOME AREA DE INTERESSE PARA REVISAO CONCLUIDAS  DIAS ULTIMA ACTIVO  ACGAO
MANUEL GONCALVES information 1 0 2013-05-07 0 DESIGNAR

12 1de 1l Itens

Notas

O nome ¢é o atalho para o perfil do revisor.
Classificacdo vai até 5 (Excelente).

Dias refere-se ao tempo médio para concluir uma revisdo.
Ultima é a data da Gltima aceitagdo de revisdo,

Activo indica revis§o em consideragio ou em progresso.




@

ACAAP | m=issces

Efetuar pedido de revisao

Revisio Ronda 1 SELECCIONAR REVISOR  VER ARREPENDIMENTOS, CANCELAMENTOS, RONDAS

Revisor A Manuel Gongalves LIMPAR REVISAQ

Formulério de revisdo Nenhum / Formuldrio de revisdo padrdo  ESCOLHER FORMULARIO DE REVISAO
PEDIDO ENCAMINHADO PRAZO ACUSAR RECEBIMENTO
& -_ 2013-06-06
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Processo de Revisao

1° Solicita a disponibilidade do Revisor

2° Se sim, incia o processo de revisao
Se nao, deve escolher outro revisor

e O prazo de revisao inicia quando o revisor
aceita rever o trabalho!
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PONTO DE VISTA DO REVISOR




CAPA SOBRE PAGINA DO UTILIZADOR PESQUISA ACTUAL ANTERIORES

Capa > Utilizador > Revisor > #1229 > Revisao

#1229 Revisao

Submissao aguardando revisao

Titulo INVESTIGAR EM EDUCACAO: DOIS OLHARES EM CONSTRUCAO
Seccdo da Revista Numero 6 - A construcdo de conhecimento enquanto empreendimento dialdgico/intera
Resumo o Agenda da Revisio

. Pedido do Editor 2016-02-02

",“,‘ Resposta -

CI€l Revisdo Enviada —

COr Revisdo ndo concluida 2016-03-01

lite

teo Directrizes de Revisao
— 1. Notificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre a sua disponibilidade para realizar a revisdo.

Resposta  Disponivel para Revisdo =  Indisponivel para Revisdo =3
2. Em caso positivo, consulte as Directrizes para Revisores a seguir.

3. Cligue no nome dos documentos para transferir para o seu computador e realizar a revisdo (no documento digital ou a sua impressdo)
dos documentos associados & submissdo.

Documentos podem ser visualizados somente apos assumir a tarefa de revisdo

4. Cligue no icone para inserir (ou colar) a revisdo da submissdo
Revisdo 2

5. Opcionalmente, é possivel transferir uma versdo do documento com os seus comentarios para consulta pelo editor efou autor.
Documentos Enviados Nenhum(a)
Escolher ficheiro Nenhum ficheiro selecionado” Transferir |
ASSEGURANDO UMA REVISAO CEGA SEGURA

6. Escolha a recomendacdo adequada e submeta a revis3o para concluir 0 processo. E obrigatério incluir os comentérios da revisdo ou
transferir uma Versdo para Revisdo do documento antes de definir a sua revisdo.

Recomendaggo (_Escolha uma opgdo 4) | Enviar revisao ao Editor

Directrizes para Revisoras

A warlala das avlliasse s aaslieoede acnas heass st anmsslnias aediclad nen
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Revisor

e Atencao ao envio de emails!!

e ApOs o revisor dar o seu parecer, nao
pode alterar.

02/02/16
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e Apos o parecer dos revisores, o editor
envia as sugestoes / decisao para o autor

e Existe interacao entre autor e editor

e SO existe nova ronda de revisao caso o
editor decida “Enviar novamente para
Revisao”

02/02/16
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DEMONSTRACAO
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Ambiente de Testes

e https://revistas-rcaap.pre.rcaap.pt

e Nao sao enviados emails! Serao todos
encaminhados para info@rcaap.pt

02/02/16




